
FG Gesundheit und Soziales
Fach: Informationsverarbeitung
Lehrer/in:

Thema: 
Erfassen aller kostenrelevanten Daten

für eine ZimmerrechnungName:
Datum: Programm: Calc (oder EXCEL) AB 1

Für 6 Kurgäste der BBS-Kurklinik sollen alle kostenrelevanten Daten ihrer Übernachtungen in den 
Zimmern verschiedener Kategorien tabellarisch erfasst werden.

Aufgaben:

1. Erstellen Sie die folgende Tabelle. Die grau schattierten Zahlen und Buchstaben geben die 
Zellenbezeichnung an, sie dienen nur zur Orientierung! 

A B C D E F G
1
2  Kategorie A  Kategorie B  Kategorie D
3 95 100 120
4 Angepasst Lena 21
5 Froh Christel 21
6 Brechel Adelheid 21
7 Düwel Helga 21
8 Nurps Gustav 21
9 Leitens Walter 7 7

10
11
12

2. Speichern Sie die Tabelle ab unter „üb_01“.

3. Schreiben Sie in die Zelle C1 in Fettschrift: „Anzahl Übernachtungen in Zimmer“.

4. Geben Sie  den Zellen C3, D3 und E3 das Zahlenformat: Währung mit 0 Dezimalstellen.

5. Löschen Sie den Zellinhalt von C9 und überschreiben Sie den Zellinhalt von D9 mit „21“.

6. Löschen Sie die 1. Zeile.

7. Fügen Sie vor Spalte E zwei Spalten ein. Die erste Spalte heißt: „Kategorie C“, die zweite 
Spalte heißt: „Kategorie C2“. Fügen Sie unter den Bezeichnungen 110 €  bzw. 115 € ein.

8. Bringen Sie alle Spalten auf optimale Breite.

9. Wählen Sie für die erste Zeile die Zeilenhöhe 0,9 cm  und die Textausrichtung vertikal zentriert  
auf Mitte.

10. Speichern Sie die Tabelle noch einmal ab und beenden Sie dann die Arbeit mit dem 
Tabellenkalkulationsprogramm Calc.
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